
มาตรการหรือแนวทางการใชกระดาษท่ีเหมาะสมกับสํานักงาน 

ท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม (Green Meeting) สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา

ประจําป ๒๕๖๙

(นางสาวนันทวัน  เทพกร)

เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป

ผูจัดทํา

๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙

(นายอุทัศน  พิทักษสายชล)

รองผูอํานวยการฝายยุทธศาสตร

และการพัฒนาคุณภาพองคกร

ผูตรวจสอบ

๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙

(ดร.พีรพัฒน  มั่งคั่ง)

ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ

ผูอนุมัติ

๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙

เพ่ือสนับสนุนแผนการดําเนินงานดานสิ่งแวดลอมของมหาวิทยาลยับูรพา และมุงสูการเปนสํานักงานสีเขียว (Green Office) 

สํานักบริการวิชาการ ไดกําหนด มาตรการและแนวทางการใชกระดาษท่ีเหมาะสมกับสํานักงาน และท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม ดังน้ี

๑.  มาตรการท่ัวไปดานสิ่งแวดลอมการใชกระดาษท่ีเหมาะสมกับสํานักงาน  

๑.๑  การสรางความตระหนักในการใช กระดาษ ๑.๒  การกําหนดรูปแบบการใชกระดาษ

๑.๓  การใชเอกสารอิเล็กทรอนิกส หรือ ไฟลดิจิทัล ๑.๔  การนํากระดาษกลับมาใชใหม

๒.  มาตรการลดการใชกระดาษท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม (Green Meeting) โดยใชเทคโนโลยีเพ่ือการลดการใชกระดาษ เชน

๒.๑  ใชระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Document)

๒.๒  ใชระบบประชุมออนไลน (BUU e-Meeting)

๒.๓ ใชระบบลงนามออนไลน (BUU e-Signature)

๒.๔ ใชการสื่อสารและเผยแพรผานระบบอิเล็กทรอนิกส เชน ไลน E-Mail

๒.๕  กําหนดใหใชกระดาษ ๒ หนา

๒.๖  กําหนดใหใชกระดาษท่ีมีสวนชวยในการรักษาสิ่งแวดลอม

๒.๗  มีการเก็บขอมูลปริมาณการใชกระดาษ รายเดือนเพ่ือใชในการดําเนินงานมาตรการลดปริมาณ กาซเรือนกระจก

๓.  หลักฐานประกอบการประเมิน (เก็บขอมูลการใชกระดาษ) หลักฐานเก่ียวกับการลดการใชกระดาษ หน่ึงในตัวอยางท่ีเห็นไดชัดเจน

คือ ระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส เชน ระบบท่ีมหาวิทยาลัยบูรพาใช ซึ่งชวยลดการใชกระดาษในกระบวนการลงนามเอกสาร โดยมี สถิติการลงนามแลว

กวา ๑๗,๙๓๕ คร้ัง (จํานวนกระดาษท่ีลดได ๓๖,๔๑๙ แผน) ซึ่งแสดงใหเห็นถึงการนําระบบดิจทัิลมาใชแทนกระดาษจรงิ รวมถึง: 

- สถิติการลดลงของการใชกระดาษ เชน จํานวนเอกสารท่ีถูกเปลี่ยนเปนดิจิทัล

- ตนทุนท่ีลดลง จากคาใชจายในการจัดซื้อและจัดเก็บกระดาษ

- ผลกระทบตอสิ่งแวดลอม เชน การลดปริมาณขยะกระดาษและการลดการใชทรัพยากรนํ้าในการผลิตกระดาษ

- การยอมรับของผูใช เชน ความสะดวกและประสิทธิภาพท่ีเพ่ิมข้ึนจากการใชเอกสารอิเล็กทรอนิกส

หลักฐานท่ีสามารถใชสนับสนุนการประเมินมาตรการลดการใชกระดาษ ดังนี้

๑. สถิติการใชกระดาษกอนและหลังมาตรการ : เปรียบเทียบปริมาณกระดาษท่ีใชในแตละชวงเวลาเพ่ือดูแนวโนมการลดลง

๒. นโยบายและแนวทางปฏิบัติ : รายงานเก่ียวกับมาตรการท่ีดาํเนินการ เชน การเปลี่ยนมาใชเอกสารอิเล็กทรอนิกส หรือการสงเสริม

การพิมพสองหนา

๓. ผลกระทบตอสิ่งแวดลอม : องคกรอาจวัดปริมาณการลดขยะกระดาษและผลกระทบตอสิ่งแวดลอมโดยรวมการรับรูและการมี

สวนรวมของบุคลากร : แบบสํารวจหรือผลตอบรับจากผูใชเก่ียวกับการนํามาตรการไปใชในองคกร                         

๔.  ดําเนินการเก็บขอมูลการใชกระดาษในแตละเดือน เพ่ือเปรียบเทียบเปาหมาย

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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